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Dateiablagen suchen

In diesem Dialogschritt kdnnen Sie Dateiablagen verwalten.

Dateiablagen
suchen

Sie kdnnen die Suche Uber die Angabe von Dateiablageart, Name, max. DateigroRe
[MB] und Beschreibung eingrenzen. Aktivieren bzw. deaktivieren Sie die Tristate-Felder
Eincheckkommentar und Auscheckkommentar, wenn nur nach Dateien mit/ohne
dem jeweiligen Kommentar gesucht werden soll. Uber das Tristate-Feld Komprimiert
kdnnen Sie angeben, ob (nicht) komprimierte Dateiablagen im Suchergebnis bericksichtigt
werden sollen.

Fullen Sie beliebig viele Suchkriterien und fuhren Sie die Suche aus. Die Ergebnisse werden in
der Tabelle Dateiablagen angezeigt.

Dateiablage anlegen/bearbeiten

Wenn Sie eine neue Dateiablage anlegen wollen, klicken Sie im Kontextmenu auf den Befehl
Neu. Verwenden Sie den Befehl Bearbeiten, um eine bereits vorhandene Dateiablage
anzupassen.

Dateiablage
anlegen/bearbei
ten

Es wird ein Bearbeitungsbereich in der Tabelle gedffnet. Wahlen Sie die Dateiablageart im
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Feld Art aus. Angegebene Werte in der Dateiablageart werden in die jeweiligen Felder
ubernommen. Geben Sie die gewunschten Daten fir Name, Beschreibung sowie die
max. DateigroBe in MB (maximal 500 MB) ein bzw. andern Sie diese wunschgemaR.
Aktivieren Sie die Kontrollfelder Eincheckkommentar wund/oder
Auscheckkommentar, wenn Eincheck- oder Auscheckkommentare zwingend bei Dateien
erfasst werden sollen, die in dieser Dateiablage enthalten sind. Aktivieren Sie das Tristate-
Feld Komprimiert, wenn die Dateien der Dateiablage komprimiert werden sollen, um
Speicherplatz in der Datenbank zu sparen.

Klicken Sie auf SPEICHERN.

Berechtigungen

FUr jede markierte Dateiablage wird in der Tabelle Berechtigungen angezeigt, ob diverse
Zugriffsregeln fur die Dateiablage existieren.

Standardmalig wird bei Neuanlage einer Dateiablage und Dateiablageart die Berechtigung
Authentifizierte Benutzer (Gruppe) fir das Lesen, Schreiben und Loschen der
Dateien vergeben. Die Gruppe Authentifizierte Benutzer ist immer in der Microsoft
Windows-Domane vorhanden und beinhaltet alle in der Domane eingetragenen Microsoft
Windows-Benutzer.

Um eine neue Zugriffsregel zu erstellen, verwenden Sie den KontextmenUbefehl Neu. Mit
dem Befehl Bearbeiten kann eine bereits vorhandene Zugriffsregel geandert werden. In
beiden Fallen 6ffnet sich der Dialogschritt Berechtigungen zuweisen.

Um eine Zugriffsregel zu l6schen, markieren Sie diese und klicken Sie im Kontextmenu auf
den Befehl Loschen. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage.

Dateiablage l6schen

Eine Dateiablage kann nur geléscht werden, wenn keine Dateien darin enthalten sind.

Markieren Sie die zu |I0schende Dateiablage in der Tabelle und klicken Sie im Kontextmenu
auf den Befehl Loschen. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage.

Es wird gepruft, ob Dateien in der Ablage enthalten sind. Wenn ja, wird der Dialogschritt
Dateiablage loschen aufgerufen, in dem alle enthaltenen Dateien angezeigt werden. Wenn
keine Dateien enthalten sind, kann die Ablage geldscht werden; eine entsprechende
Ruckmeldung wird im Dialogschritt Dateiablage |0schen angezeigt.
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Haftungsausschluss

Maéglicherweise weist das vorliegende Dokument noch Druckfehler oder drucktechnische
Mangel auf. In

der Dokumentation verwendete Software-, Hardware- und Herstellerbezeichnungen sind in
den

meisten Fallen auch eingetragene Warenzeichen und unterliegen als solche den gesetzlichen
Bestimmungen.

Das vorliegende Dokument ist unverbindlich. Es dient ausschlieBlich Informationszwecken
und nicht als

Grundlage eines spateren Vertrags. Anderungen, Ergdnzungen, Streichungen und sonstige
Bearbeitungen dieses Dokuments konnen jederzeit durch die Schleupen SE nach freiem
Ermessen und

ohne vorherige Ankindigung vorgenommen werden.

Obschon die in diesem Dokument enthaltenen Informationen von der Schleupen SE mit
groBtmaoglicher

Sorgfalt erstellt wurden, wird aufgrund des reinen Informationscharakters fur die Richtigkeit,
Vollstandigkeit, Aktualitdt und Angemessenheit der Inhalte keinerlei Gewahr dbernommen
und jegliche

Haftung im gesetzlich zuldssigen Umfang ausgeschlossen. Verbindliche Aussagen kdnnen
stets nurim

Rahmen eines konkreten Auftrags getroffen werden.
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Urheberrecht

Die Inhalte des vorliegenden Dokuments sind urheberrechtlich geschutzt. Sie dirfen nur nach
vorheriger Genehmigung durch die Schleupen SE verwendet werden. Dies gilt insbesondere
fur die

Vervielfaltigung von Informationen oder Daten, insbesondere die Verwendung von Texten,
Textteilen

oder Bildmaterial. Samtliche Rechte liegen bei der Schleupen SE.

Soweit nicht ausdrtcklich von uns zugestanden, verpflichtet eine Verwertung, Weitergabe
oder ein
Nachdruck dieser Unterlagen oder ihres Inhalts zu Schadenersatz (BGB, UWG, LitUrhG).
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