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Vertrage erfassen (Einzug)

In diesem Dialogschritt erfassen oder Gbernehmen Sie die Vertrage fur den Einzug. Wird der
Einzug direkt nach dem Auszug erfasst, wird die Lieferstelle aus dem Portalkontext
ubernommen, und am oberen Dialogrand erscheint ein entsprechender Hinweis. In diesem
Fall ist auch das Feld fur den Vertragsbeginn vorbelegt und kann nicht mehr geandert
werden. Bei Erfassen eines Einzugs ohne Portalkontext, ist die Vertragsliste leer, und Sie
mussen den/die Vertrage anlegen.

Vertrag
erfassen
(Einzug/mit
Portalkontext)

Vertrag
erfassen
(Einzug/ohne
Portalkontext)

Legen Sie bei Einzugserfassung ohne Portalkontext im Feld Vertragsbeginn das
gewunschte Datum fest.

Wahlen Sie die Rechnungseinheit aus, oder verwenden Sie den Eintrag Neue
Rechnungseinheit, wenn Sie eine andere Rechnungseinheit anlegen mochten.

In der Liste Vertrage werden alle zur Lieferstelle verfligbaren Vertrage aufgefihrt.
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Alle anderen Falle (unterschiedliche Lieferstelle oder Rechnungseinheit) missen Uber den
Portalkontext abgewickelt werden.

Sobald Sie einen Vertrag auswahlen, werden die zugehdrigen Daten im Dialogbereich
Vertragsinformationen angezeigt. Uber das Kontextmenii kénnen Sie neue Vertrage
anlegen (s.u.). Dabei wird ein neuer Vertrag erzeugt. Samtliche Vertrage werden in einer
Rechnungseinheit und zu einer Lieferstelle angelegt. Nach Anlage eines Vertrags werden die
zugehorigen Daten im Bereich Vertragsinformationen angezeigt. Vorhandene Eintrage
kdnnen Sie bearbeiten oder I6schen.

Die Vertrage mussen mit allen notwendigen Daten vorliegen. Nur dann kdnnen Sie mit
WEITER zum nachsten Schritt gehen. Fehlen Daten, erscheint eine entsprechende
Validierungsmeldung, und Sie muissen die betroffenen Vertrage zunachst bearbeiten oder
|6schen bzw. einen entsprechenden Vertrag anlegen.

Vertrag erfassen

Wahlen Sie den Befehl Neu im Kontextmenu zur Liste Vertrage.

= Anschlussdaten erfassen

Vertrag bearbeiten

Markieren Sie dazu den gewlnschten Vertrag in der Liste Vertrage, und wahlen Sie den
Kontextmenubefehl Bearbeiten.

= Anschlussdaten erfassen

Vertrag loschen

Nicht mehr bendétigte Vertrage kdnnen an dieser Stelle aus der Liste geléscht werden.
Markieren Sie dazu den gewlinschten Vertrag in der Liste Vertrage, und wahlen Sie den
Kontextmenubefehl Loschen.
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Haftungsausschluss

Maéglicherweise weist das vorliegende Dokument noch Druckfehler oder drucktechnische
Mangel auf. In

der Dokumentation verwendete Software-, Hardware- und Herstellerbezeichnungen sind in
den

meisten Fallen auch eingetragene Warenzeichen und unterliegen als solche den gesetzlichen
Bestimmungen.

Das vorliegende Dokument ist unverbindlich. Es dient ausschlieBlich Informationszwecken
und nicht als

Grundlage eines spateren Vertrags. Anderungen, Ergdnzungen, Streichungen und sonstige
Bearbeitungen dieses Dokuments konnen jederzeit durch die Schleupen SE nach freiem
Ermessen und

ohne vorherige Ankindigung vorgenommen werden.

Obschon die in diesem Dokument enthaltenen Informationen von der Schleupen SE mit
groBtmaoglicher

Sorgfalt erstellt wurden, wird aufgrund des reinen Informationscharakters fur die Richtigkeit,
Vollstandigkeit, Aktualitdt und Angemessenheit der Inhalte keinerlei Gewahr dbernommen
und jegliche

Haftung im gesetzlich zuldssigen Umfang ausgeschlossen. Verbindliche Aussagen kdnnen
stets nurim

Rahmen eines konkreten Auftrags getroffen werden.
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Urheberrecht

Die Inhalte des vorliegenden Dokuments sind urheberrechtlich geschutzt. Sie dirfen nur nach
vorheriger Genehmigung durch die Schleupen SE verwendet werden. Dies gilt insbesondere
fur die

Vervielfaltigung von Informationen oder Daten, insbesondere die Verwendung von Texten,
Textteilen

oder Bildmaterial. Samtliche Rechte liegen bei der Schleupen SE.

Soweit nicht ausdrtcklich von uns zugestanden, verpflichtet eine Verwertung, Weitergabe
oder ein
Nachdruck dieser Unterlagen oder ihres Inhalts zu Schadenersatz (BGB, UWG, LitUrhG).
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