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Eingangsauftrag korrigieren

Dieser Dialogschritt dient zur Korrektur eines Eingangsauftrags.

Eingangsauftrag
korrigieren

Im oberen Bereich stehen die Details zum Eingangsauftrag. In der Tabelle finden Sie die
zugehorigen Eingangsdokumente. Die erfolgreich eingegangenen Dokumente werden dabei
standardmaRBig nicht berlcksichtigt.

Deaktivieren Sie gegebenenfalls das Feld Erfolgreiche Eingangsdokumente
ausblenden, um auch die Dokumente anzuzeigen, bei denen kein Fehler aufgetreten ist.

Korrigieren Sie die Angaben uber die Befehle im Kontextmenl zu den Eingangsdokumenten.
Abhangig von der Aufgabenart und von den notwendigen Korrekturen konnen Sie die dazu
die Dokumentenart andern/zuweisen oder Metadaten bearbeiten (s.u.).

Um die Korrektur abzuschliefen, missen Sie den Wiederanlauf der automatischen
Dokumentenarterkennung durch Aktivieren des Kontrollfelds festlegen. Dabei wird der
Vorgang zur Dokumentenarterkennung unter Beriicksichtigung der Anderungen wiederholt.

Soll der Vorgang ohne Ubernahme der Anderungen abgebrochen werden, miissen Sie vor
dem Abschluss das Feld Verarbeitung des Eingangsauftrages abbrechen
aktivieren. In diesem Fall erhalt der Auftrag beim Abschluss mit allen Eingangsdokumenten
den Status Abgebrochen. Die zum Auftrag gespeicherten Dokumente werden mit dem
Status Eingang fehlgeschlagen versehen.

Wenn Sie den Vorgang ohne Ubernahme von Daten beenden méchten, verwenden Sie die
Schaltflache UNTERBRECHEN. Die zum Korrekturvorgang gehorige Aufgabe bleibt in
diesem Fall offen.
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Stellen Sie den Vorgang durch Anklicken von ABSCHLIESSEN fertig.

Dokumentenart andern/zuweisen

Markieren Sie das Eingangsdokument und rufen Sie den Befehl Dokumentenart
andern/zuweisen auf.

Dokumentenart
andern/zuweise
n

Wahlen Sie die passenden Dokumentenart aus, und klicken Sie auf UBERNEHMEN.

Metadaten bearbeiten

Markieren Sie das Eingangsdokument wund rufen Sie den Befehl Metadaten
bearbeiten auf.

Andern Sie die Metadaten wunschgemaR im dann erscheinenden Dialogschritt.

= Metadatenvervollstandigung
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Haftungsausschluss

Maéglicherweise weist das vorliegende Dokument noch Druckfehler oder drucktechnische
Mangel auf. In

der Dokumentation verwendete Software-, Hardware- und Herstellerbezeichnungen sind in
den

meisten Fallen auch eingetragene Warenzeichen und unterliegen als solche den gesetzlichen
Bestimmungen.

Das vorliegende Dokument ist unverbindlich. Es dient ausschlieBlich Informationszwecken
und nicht als

Grundlage eines spateren Vertrags. Anderungen, Ergdnzungen, Streichungen und sonstige
Bearbeitungen dieses Dokuments konnen jederzeit durch die Schleupen SE nach freiem
Ermessen und

ohne vorherige Ankindigung vorgenommen werden.

Obschon die in diesem Dokument enthaltenen Informationen von der Schleupen SE mit
groBtmaoglicher

Sorgfalt erstellt wurden, wird aufgrund des reinen Informationscharakters fur die Richtigkeit,
Vollstandigkeit, Aktualitdt und Angemessenheit der Inhalte keinerlei Gewahr dbernommen
und jegliche

Haftung im gesetzlich zuldssigen Umfang ausgeschlossen. Verbindliche Aussagen kdnnen
stets nurim

Rahmen eines konkreten Auftrags getroffen werden.
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Urheberrecht

Die Inhalte des vorliegenden Dokuments sind urheberrechtlich geschutzt. Sie dirfen nur nach
vorheriger Genehmigung durch die Schleupen SE verwendet werden. Dies gilt insbesondere
fur die

Vervielfaltigung von Informationen oder Daten, insbesondere die Verwendung von Texten,
Textteilen

oder Bildmaterial. Samtliche Rechte liegen bei der Schleupen SE.

Soweit nicht ausdrtcklich von uns zugestanden, verpflichtet eine Verwertung, Weitergabe
oder ein
Nachdruck dieser Unterlagen oder ihres Inhalts zu Schadenersatz (BGB, UWG, LitUrhG).

4 von 4
21.11.2024



