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Dokumente suchen

Dokumente können in verschiedenen Quellen gesucht werden. Schränken Sie die Suche bei
Bedarf über den Namen und den Erstellungszeitraum ein.

D o k u m e n t e
suchen

Bei der Suche werden sowohl Dokumente aus dem Portal (CS 3.0) als auch außerhalb des
Systems  befindliche  Dokumente  ermittelt  –  insbesondere  aus  (verschiedenen)
Archivsystemen,  die  wiederum  aus  mehreren  Archiven  bestehen  können.

Die Dokumente enthalten Metadaten, die über die erweiterte Suche (s.u.) zur Vereinfachung
genutzt werden können. Die Metadaten der Dokumente und die Indexdaten des Archivs
werden gemappt. Bei Bedarf können Sie Favoriten für die Suche speichern.

Markieren Sie das gewünschte Dokument, um Informationen dazu aufzurufen.

Erweiterte Suche nutzen
Aktivieren Sie das Feld Erweiterte  Suche ,  um den Bereich für weitere Suchkriterien
einzublenden. 

E r w e i t e r t e
Suche

Tragen Sie im Feld Name  des  Suchkriteriums  die ersten Zeichen des gewünschten
Kriteriums ein. Daraufhin wird zum Feld eine Auswahlliste mit übereinstimmenden Einträgen
angeboten. Übernehmen Sie die gewünschte Auswahl durch Anklicken. 

https://kundenservice-se.de/snippet/schleupen-cs-dlm-dmt-dve-identdocuments/
https://kundenservice-se.de/wp-content/uploads/2017/10/Dokumente_suchen.png
https://kundenservice-se.de/wp-content/uploads/2017/10/dokumentesuchen_erweitertesuche.png
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Klicken Sie dann auf die Schaltfläche . 

Nun wird der Bereich Erweiterte  Kriterien  mit dem gewählten Feld angezeigt. Über die

Schaltfläche  können Sie das Feld bei Bedarf wieder entfernen. 

Fügen Sie auf diese Weise alle gewünschten Kriterien hinzu. Sobald mehr als zwei erweiterte
Kriterien enthalten sind, wird das Feld Konjunktion  angeboten, in dem Sie die Art der
Verknüpfung (Und, Oder) auswählen können. 

Die erweiterten Suchkriterien können wie die übrigen Suchkriterien mit Anklicken von 
entfernt werden. 

Details zum Dokument anzeigen
Im Kontextmenü steht Ihnen folgender Befehl zur Verfügung:

Detai ls  anzeigen  –  Anzeige  weiterführender  Angaben  zum  Dokumentkontext  –
Dokumentendetails

https://kundenservice-se.de/snippet/schleupen-cs-dlm-dmt-dve-documentdetails/
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Impressum
Herausgegeben von:
Schleupen SE

Galmesweg 58
47445 Moers

Telefon: 02841 912 0
Telefax: 02841 912-1903

www.schleupen.de

Zuständig für den Inhalt:
Schleupen SE
©Schleupen SE, Galmesweg 58, 47445 Moers

Haftungsausschluss
Möglicherweise  weist  das  vorliegende Dokument  noch Druckfehler  oder  drucktechnische
Mängel auf. In
der Dokumentation verwendete Software-, Hardware- und Herstellerbezeichnungen sind in
den
meisten Fällen auch eingetragene Warenzeichen und unterliegen als solche den gesetzlichen
Bestimmungen.

Das vorliegende Dokument ist unverbindlich. Es dient ausschließlich Informationszwecken
und nicht als
Grundlage eines späteren Vertrags. Änderungen, Ergänzungen, Streichungen und sonstige
Bearbeitungen dieses Dokuments können jederzeit  durch die Schleupen SE nach freiem
Ermessen und
ohne vorherige Ankündigung vorgenommen werden.

Obschon die in  diesem Dokument enthaltenen Informationen von der Schleupen SE mit
größtmöglicher
Sorgfalt erstellt wurden, wird aufgrund des reinen Informationscharakters für die Richtigkeit,
Vollständigkeit, Aktualität und Angemessenheit der Inhalte keinerlei Gewähr übernommen
und jegliche
Haftung im gesetzlich zulässigen Umfang ausgeschlossen. Verbindliche Aussagen können
stets nur im
Rahmen eines konkreten Auftrags getroffen werden.

http://www.schleupen.de
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Urheberrecht
Die Inhalte des vorliegenden Dokuments sind urheberrechtlich geschützt. Sie dürfen nur nach
vorheriger Genehmigung durch die Schleupen SE verwendet werden. Dies gilt insbesondere
für die
Vervielfältigung von Informationen oder Daten, insbesondere die Verwendung von Texten,
Textteilen
oder Bildmaterial. Sämtliche Rechte liegen bei der Schleupen SE.

Soweit  nicht  ausdrücklich  von  uns  zugestanden,  verpflichtet  eine  Verwertung,  Weitergabe
oder  ein
Nachdruck dieser Unterlagen oder ihres Inhalts zu Schadenersatz (BGB, UWG, LitUrhG).


