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Anreden verwalten

Dieser Dialogschritt dient zur Verwaltung von Eintrdgen zu Anreden, die bei der
Erfassung/Bearbeitung von Personendaten zugeordnet werden konnen.

Aufgrund der Anreden werden bei den Personen, denen diese Anrede zugeordnet ist,
entsprechende Felder abgefragt. Nach Anklicken von SUCHEN werden alle erfassten
Anreden in der Tabelle aufgelistet. Die Liste kann bei Bedarf auf bestimmte
Anredebezeichnungen oder Anredearten eingeschrankt werden.
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Anreden
verwalten

Die Anreden werden Uber die Systemintegration (SI) aus CS.SY dbernommen. Sie kénnen hier
bearbeitet werden. AulRerdem konnen Sie neue Anreden erfassen.

Wahlen Sie den gewlinschten Kontextemenubefehl aus, und speichern Sie die Angaben im
dann erscheinenden Bearbeitungsbereich.
Anrede bearbeiten

Markieren Sie den gewlnschten Eintrag in der Trefferliste, und wahlen Sie den
Kontextmenibefehl Bearbeiten. Daraufhin wird ein Bearbeitungsbereich geéffnet, in dem
Sie die Daten fur die Anrede andern kdnnen.

Anrede
bearbeiten

Andern Sie die Bezeichnung wunschgemaR.
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Wahlen Sie die gewlnschte Anredeart aus. Die Anredearten werden zum Setzen der
Rechtsrolle (natlrliche oder juristische Person) verwendet.

Die Anredearten kdonnen hier nicht verwaltet werden. Sie stammen aus CS.IT und werden
im System vorgegeben.

Tragen Sie im Feld Briefanrede-Vorlage die gewlnschte Anredefloskel und die
Komponenten fur die Namensbildung ein. Auf diese Weise kdnnen Sie eine individuelle
Briefanrede flr die Personen definieren, denen diese Anrede zugeordnet wird. Die
Briefanreden werden in Kundenkontakten und in Dokumenten genutzt. Im
Informationsbereich unterhalb des Felds stehen die verwendbaren Platzhalter fir Vorname
{V}, Name, Name2 {N2}, Zusatzl {Z1} und Zusatz2 {Z2}.

Tragen Sie gegebenenfalls ein Gultigkeitsende ein.

Klicken Sie dann auf SPEICHERN. Der Bereich wird dabei automatisch geschlossen.

Anrede erfassen

Wahlen Sie den Kontextmenubefehl Neu. Daraufhin wird ein Bearbeitungsbereich geoffnet,
in dem Sie die Daten fur die neue Anrede eintragen.

Anrede erfassen
Vergeben Sie eine Bezeichnung fur die Anrede.

Wahlen Sie die gewlnschte Anredeart aus. Die Anredearten werden zum Setzen der
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Rechtsrolle (naturliche oder juristische Person) verwendet.

Die Anredearten konnen hier nicht verwaltet werden. Sie stammen aus CS.IT und werden
im System vorgegeben.

Tragen Sie im Feld Briefanrede-Vorlage die gewlnschte Anredefloskel und die
Komponenten fur die Namensbildung ein. Auf diese Weise kdnnen Sie eine individuelle
Briefanrede fur die Personen definieren, denen diese Anrede zugeordnet wird. Die
Briefanreden werden in Kundenkontakten und in Dokumenten genutzt. Im
Informationsbereich unterhalb des Felds stehen die verwendbaren Platzhalter fir Vorname
{V}, Name, Name2 {N2}, Zusatzl {Z1} und Zusatz2 {Z2}.

Tragen Sie gegebenenfalls ein Gultigkeitsende ein.

Klicken Sie dann auf SPEICHERN. Der Bereich wird dabei automatisch geschlossen.
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Haftungsausschluss

Maéglicherweise weist das vorliegende Dokument noch Druckfehler oder drucktechnische
Mangel auf. In

der Dokumentation verwendete Software-, Hardware- und Herstellerbezeichnungen sind in
den

meisten Fallen auch eingetragene Warenzeichen und unterliegen als solche den gesetzlichen
Bestimmungen.

Das vorliegende Dokument ist unverbindlich. Es dient ausschlieBlich Informationszwecken
und nicht als

Grundlage eines spateren Vertrags. Anderungen, Ergdnzungen, Streichungen und sonstige
Bearbeitungen dieses Dokuments konnen jederzeit durch die Schleupen SE nach freiem
Ermessen und

ohne vorherige Ankindigung vorgenommen werden.

Obschon die in diesem Dokument enthaltenen Informationen von der Schleupen SE mit
groBtmaoglicher

Sorgfalt erstellt wurden, wird aufgrund des reinen Informationscharakters fur die Richtigkeit,
Vollstandigkeit, Aktualitdt und Angemessenheit der Inhalte keinerlei Gewahr dbernommen
und jegliche

Haftung im gesetzlich zuldssigen Umfang ausgeschlossen. Verbindliche Aussagen kdnnen
stets nurim

Rahmen eines konkreten Auftrags getroffen werden.
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Urheberrecht

Die Inhalte des vorliegenden Dokuments sind urheberrechtlich geschutzt. Sie dirfen nur nach
vorheriger Genehmigung durch die Schleupen SE verwendet werden. Dies gilt insbesondere
fur die

Vervielfaltigung von Informationen oder Daten, insbesondere die Verwendung von Texten,
Textteilen

oder Bildmaterial. Samtliche Rechte liegen bei der Schleupen SE.

Soweit nicht ausdrtcklich von uns zugestanden, verpflichtet eine Verwertung, Weitergabe
oder ein
Nachdruck dieser Unterlagen oder ihres Inhalts zu Schadenersatz (BGB, UWG, LitUrhG).
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