== schleupen

Posten erfassen

Posten erfassen

Verwenden Sie diesen Dialogablauf, um Posten manuell zu erfassen.

Konto suchen

Der Dialogschritt dient zur Suche nach Rechnungseinheitskonten/Kreditorenkonten.

Konto suchen

Die Trefferliste kann u.a. Uber die Kontonummer und PIN eingegrenzt werden. Sie
konnen auch nach Rechnungseinheitskonten fir bestimmte Personen und/oder Adressen
suchen.

Erweiterte Suchkriterien

Uber Erweiterte Suchkriterien kénnen Sie zusatzliche Kriterien zur Identifizierung des
Rechnungseinheitskontos eingeben.

Erweiterte
Suchkriterien

» Kontoinformationen

Ausgleichsmodell, Versandweg, Kontonummer (alt)
* Mahninformationen

Mahnsperre gultig ab/bis, Grund Mahnsperre
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= Zahlungsinformationen
Girokontoinhaber, Kreditinstitut, IBAN, Zahlsperre gultig ab/bis, Grund Zahlsperre

= Beleginformationen
Geschaftsjahr, Geschaftsvorfall, Belegdatum, Belegnummer, Rechnungsnummer,
Operator, Buchungsbetrag

» Abrechnungsinformationen
Vertrag, Abrechnungszyklus

= Marktkommunikation (nur im Dialog Verbindlichkeitsmanagement verfugbar)
Meldepunkt

Klicken Sie auf SUCHEN und die zu den Suchkriterien passenden Rechnungseinheitskonten
werden in einer Tabelle mit allen vorhandenen Informationen zum Konto angezeigt.

Markieren Sie das gewlnschte Rechnungseinheitskonto in der Liste und klicken Sie auf
WEITER. Der Dialogschritt Rechnungskonto anzeigen wird angezeigt.

Wurde der Dialogschritt aus einem Geschaftsprozess heraus aufgerufen, andern sich die
Funktionsschaltflachen und Bezeichnungen. Sie koénnen z.B. nur nach einem
Rechnungseinheitskonto suchen und diesem Geschaftsprozess die ausgewahlten Daten mit
UBERNEHMEN hinzufiigen. VERWERFEN schlieBt den Dialog und Sie kehren zuriick
zum ursprunglichen Geschaftsprozess.

Positionen erfassen

Erfassen Sie in diesem Dialogschritt Geschaftsvorfall und Positionen fir die offenen Posten
des gewahlten Rechnungseinheitskontos.

Kontoangaben

Unter Kontoangaben werden die Details zu dem zuvor ausgewahlten
Rechnungseinheitskonto angezeigt.
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Kontoangaben

Geschaftsvorfall erfassen

Geben Sie die relevanten Daten fur den Geschaftsvorfall ein.
26.03.2lﬂ.1.3

Geschaftsvorfall
erfassen

Die Felder Geschaftsvorfall, Belegnummer und Postentext sind Pflichtfelder und
mussen gefullt werden. Die Felder Belegdatum, Buchungsdatum und
Falligkeitsdatum sind mit dem Tagesdatum vorbelegt und kénnen entsprechend
geandert werden. Geben Sie optional einen Leistungszeitpunkt und einen
Verwendungszweck ein.

Weitere Eigenschaften

Geben Sie hier weitere Daten zu Zahlsperre, Mahnsperre und Ausgleichssperre
(z.B. Datum, Grund oder eine Bemerkung) ein.

Weitere
Eigenschaften

Position erfassen

Erfassen Sie hier fur alle aufgeflihrten Positionen Geschaftsbereich,

3von7
21.11.2024


https://kundenservice-se.de/wp-content/uploads/2016/04/fm_postenverwaltung_op_positionen_erfassen.png
https://kundenservice-se.de/wp-content/uploads/2016/04/fm_posten_op_pos_erfassen_geschaeftsvorfall_erfassen.png
https://kundenservice-se.de/wp-content/uploads/2016/04/fm_posten_op_pos_erfassen_weitere_attribute.png

== schleupen

Posten erfassen

Abrechnungsobjekt sowie Kontierungsschlussel. Mit Eingabe eines Bruttobetrags
werden in der Tabelle der Nettobetrag sowie der Steuerbetrag automatisch berechnet. Legen
Sie bei Bedarf den Umsatzsteuersonderfall Uber die Auswahl im Listenfeld fest. Mit
HINZUFUGEN werden die bereits erfassten Informationen in die Tabelle ibernommen. In
der letzten Tabellenzeile werden Nettosumme, Steuersumme und Bruttosumme der
Positionen zusammengefasst angezeigt.

Position
erfassen

Klicken Sie auf FERTIGSTELLEN, um alle eingegebenen Informationen zu Ubernehmen.

Dokumentation der Buchungsbelegerzeugung im
Geschaftprozessprotokoll

Im Geschaftsprozessprotokoll Einzel-Geschaftsvorfallbelege anreichern und
verteilen kann unter dem Abschnitt Buchungen aufbereiten und verteilen
nachvollzogen werden:

= Wann ein oder mehrere (Anzahl sowie Fehler anzeigen, wenn Saldoprufung nicht
ok) Buchungsbelege erzeugt wurden

= Wann diese Buchungsbelege geandert wurden (Anzahl bestehender Buchungsbeleg
erweitert sowie Fehler anzeigen, wenn Saldoprifung nicht ok)

Im Geschaftsprozessprotokoll BST.VER.BHB kann unter dem Abschnitt Portion an
Hauptbuch ubergeben nachvollzogen werden:

= Wann diese Buchungsbelege (Anzahl) an das Hauptbuch in CS.FB Ubergeben
wurden

= Wann zu diesen Buchungsbelegen welche Fehler zurickgemeldet wurden (Anzahl
abgelehnter Buchungsbelege)

= Wann zu diesen Buchungsbelegen Daten (Buchungsdatum, Sachkonto,
Kostenstelle) geandert wurden

= Wann diese Buchungsbelege (Anzahl) erneut an das Hauptbuch in CS.FB Ubergeben
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wurden
= Wann zu diesen Buchungsbelegen welche Belegnummer zurickgemeldet wurden
(Anzahl akzeptierter Buchungsbelege)

Verwenden Sie fur den Aufruf des Geschaftsprozessprotokolls den Dialogablauf
Geschaftsprozesse anzeigen.
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Haftungsausschluss

Maéglicherweise weist das vorliegende Dokument noch Druckfehler oder drucktechnische
Mangel auf. In

der Dokumentation verwendete Software-, Hardware- und Herstellerbezeichnungen sind in
den

meisten Fallen auch eingetragene Warenzeichen und unterliegen als solche den gesetzlichen
Bestimmungen.

Das vorliegende Dokument ist unverbindlich. Es dient ausschlieBlich Informationszwecken
und nicht als

Grundlage eines spateren Vertrags. Anderungen, Ergdnzungen, Streichungen und sonstige
Bearbeitungen dieses Dokuments konnen jederzeit durch die Schleupen SE nach freiem
Ermessen und

ohne vorherige Ankindigung vorgenommen werden.

Obschon die in diesem Dokument enthaltenen Informationen von der Schleupen SE mit
groBtmaoglicher

Sorgfalt erstellt wurden, wird aufgrund des reinen Informationscharakters fur die Richtigkeit,
Vollstandigkeit, Aktualitdt und Angemessenheit der Inhalte keinerlei Gewahr dbernommen
und jegliche

Haftung im gesetzlich zuldssigen Umfang ausgeschlossen. Verbindliche Aussagen kdnnen
stets nurim

Rahmen eines konkreten Auftrags getroffen werden.
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Urheberrecht

Die Inhalte des vorliegenden Dokuments sind urheberrechtlich geschutzt. Sie dirfen nur nach
vorheriger Genehmigung durch die Schleupen SE verwendet werden. Dies gilt insbesondere
fur die

Vervielfaltigung von Informationen oder Daten, insbesondere die Verwendung von Texten,
Textteilen

oder Bildmaterial. Samtliche Rechte liegen bei der Schleupen SE.

Soweit nicht ausdrtcklich von uns zugestanden, verpflichtet eine Verwertung, Weitergabe
oder ein
Nachdruck dieser Unterlagen oder ihres Inhalts zu Schadenersatz (BGB, UWG, LitUrhG).
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