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Klassifizierungsregeln verwalten

Uber diesen Dialogablauf konnen Sie Regeln fiir die Klassifizierung eingehender Dokumente
verwalten.

Die Klassifizierungskriterien werden beim Dokumenteneingang berucksichtigt. Sie steuern die
Bewertung der eingehenden Dokumente und die sich daraus ergebende Weiterleitung an den
zustandigen Fachprozess. Zu jedem Dokument gibt es eine XML-Datei mit Metadaten
(beispielsweise Dokumentenart). Anhand der Regeln werden die Metadaten abgefragt,
sodass eingehende Dokumente der in Schleupen.CS definierten Dokumentenart fachbezogen
zugewiesen werden kénnen. Damit kdnnen Sie die weitere Ver- und Bearbeitung der
Eingangsdokumente vorab festlegen.

Regelsatz auswahlen

Wahlen Sie in diesem Dialogschritt den zu bearbeitenden Regelsatz aus.

Regelsatz
auswahlen

Der Regelsatz Dokumentenklassifizierung ist ein immer verfugbarer Standardeintrag.
Er kann bearbeitet, aber nicht entfernt werden.

Markieren Sie den Regelsatz in der Liste, und rufen Sie den Befehl Bearbeiten im
Kontextmenu auf.

= Regelsatz bearbeiten

Regelsatz bearbeiten
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In diesem Dialogschritt kdnnen Sie die Einstellungen fur die Klassifizierungsregeln von
eingehenden Dokumenten vornehmen bzw. bearbeiten.

Regelsatz
bearbeiten

Im oberen Bereich des Dialogs erfassen Sie die Parameter fur die Klassifizierungsregeln, im
unteren Bereich definieren Sie die Regeln, indem Sie pro Parameter die jeweilige Auspragung
festlegen und eine Dokumentenart flr das Ergebnis definieren.

Sind noch keine Regeln definiert, erscheinen in den beiden Bereichen lediglich
entsprechende Hinweise. Bereits definierte Regeln werden angezeigt.

Parameter hinzufugen

Klicken Sie auf die Schaltflache .

Erfassen Sie im Feld Parameter den gewunschten Eintrag anhand der mit dem
Eingangsdokument Ubergebenen Metadatendatei (Bezeichnung des Parameters in der XML-
Datei). Da die Parameter i.d.R. individuell definiert sind, missen Sie den gewinschten Namen
manuell in das Textfeld eintragen. Die Schreibweise muss mit der in der XML-Datei
verwendeten Ubereinstimmen.

Flgen Sie Uber beliebig viele Parameter hinzu.

Die angegebenen Parameter sind in jeder im Folgebereich angegebenen Regel definierbar.

Werden Parameter mehrfach definiert, wird nur der erste genutzte Parameter innerhalb de
Regel gespeichert.

Parameter entfernen

Nicht mehr bendtigte oder irrtimlich angegebene Parameter kdnnen wieder entfernt
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werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache - _rechts neben dem zu ldschenden Parameter.

Damit entfernen Sie den Parameter aus allen im Folgebereich angegebenen Regeln.

Alle diesen Parameter betreffende Eingaben innerhalb der Regeln gehen dabei
verloren.

Regel hinzufugen

In Bereich Regeln erfassen Sie die Definitionen flir die Klassifizierungsregeln. Jede Regel
besteht aus mindestens zwei Zeilen. In der ersten Zeile legen Sie einen Regelnamen und eine
Beschreibung fest. In der zweiten Zeile finden Sie die im Bereich Parameter angegebenen
Eintrage. Hier steht im Feld Resultierende Dokumentenart eine Auswahlliste mit
maglichen Ergebnissen zur Verfugung.

Klicken Sie auf die Schaltflache .

Erfassen Sie im Feld Regelname den gewunschten Text, und wahlen Sie die
Dokumentenart aus.

Die so erfasste Regel wird zum Standard. Alle eingehenden Dokumente werden immer Uber
die in der Regel definierten Dokumentenart klassifiziert. Mit Hilfe der Angaben zu den
definierten Parametern und den zugehdrigen Auspragungen kénnen Sie die Dokumente
weitergehend einordnen. Soll ein Parameter bei einer bestimmten Regel keinen Einfluss auf
die resultierende Dokumentenart haben, kénnen Sie dies im Parameterfeld festlegen, indem
Sie einen Stern (*) oder ein Minuszeichen (-) eintragen. In diesem Fall ist die Angabe einer
resultierenden Dokumentenart nicht erforderlich.

Flgen Sie Uber beliebig viele Regeln hinzu.
Sie konnen mehrere Regeln mit identischer resultierender Dokumentenart definieren.

Werden mehrere gleiche Regeln mit unterschiedlichen Resultaten definiert, treten bei der
Klassifizierung der jeweiligen Dokumente Fehler auf, und die Klassifizierung muss manuell
durchgefuhrt werden. Grolle Sorgfalt bei der Regeldefinition minimiert also den
Arbeitsaufwand durch manuell auszufihrende Aufgaben.
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Regel entfernen

Nicht mehr bendtigte oder irrtimlich angegebene Regeln konnen wieder entfernt werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache - _rechts neben der zu I6schenden Regel.
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Haftungsausschluss

Maéglicherweise weist das vorliegende Dokument noch Druckfehler oder drucktechnische
Mangel auf. In

der Dokumentation verwendete Software-, Hardware- und Herstellerbezeichnungen sind in
den

meisten Fallen auch eingetragene Warenzeichen und unterliegen als solche den gesetzlichen
Bestimmungen.

Das vorliegende Dokument ist unverbindlich. Es dient ausschlieBlich Informationszwecken
und nicht als

Grundlage eines spateren Vertrags. Anderungen, Ergdnzungen, Streichungen und sonstige
Bearbeitungen dieses Dokuments konnen jederzeit durch die Schleupen SE nach freiem
Ermessen und

ohne vorherige Ankindigung vorgenommen werden.

Obschon die in diesem Dokument enthaltenen Informationen von der Schleupen SE mit
groBtmaoglicher

Sorgfalt erstellt wurden, wird aufgrund des reinen Informationscharakters fur die Richtigkeit,
Vollstandigkeit, Aktualitdt und Angemessenheit der Inhalte keinerlei Gewahr dbernommen
und jegliche

Haftung im gesetzlich zuldssigen Umfang ausgeschlossen. Verbindliche Aussagen kdnnen
stets nurim

Rahmen eines konkreten Auftrags getroffen werden.
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Urheberrecht

Die Inhalte des vorliegenden Dokuments sind urheberrechtlich geschutzt. Sie dirfen nur nach
vorheriger Genehmigung durch die Schleupen SE verwendet werden. Dies gilt insbesondere
fur die

Vervielfaltigung von Informationen oder Daten, insbesondere die Verwendung von Texten,
Textteilen

oder Bildmaterial. Samtliche Rechte liegen bei der Schleupen SE.

Soweit nicht ausdrtcklich von uns zugestanden, verpflichtet eine Verwertung, Weitergabe
oder ein
Nachdruck dieser Unterlagen oder ihres Inhalts zu Schadenersatz (BGB, UWG, LitUrhG).
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