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Bedarfsmeldungen genehmigen

Bedarfsmeldungen genehmigen

Diese Funktion bildet den CS.BE-Genehmigungsprozess fur Bedarfsmeldungen im Portal ab.

Bedarfsmeldungen genehmigen

In diesem Dialogschritt konnen Sie Bedarfsmeldungen aus CS.BE, fur die Sie
Bearbeitungsrechte besitzen, genehmigen, ablehnen bzw. die durchgeflhrten Aktionen
widerrufen.

Prozesspaket .maw (Materialwirtschaft)
Berechtigungskonfiguration in CS.BE

= Online-Hilfe CS.BE, Stammdaten - Berechtigung bearbeiten

* Online-Hilfe CS.BE, Stammdaten - Karte Abteilungszuordnungen &

Genehmigungsrechte

Eingerichtete standardmaRige Benutzergruppe Beschaffung Genehmiger mit
allen Benutzern, die den Prozess nutzen und dem zugeordneten Recht
Schleupen.CS.bes.bed.gnp

= Benutzer- & Rechteverwaltung - Gruppen verwalten

= Benutzer- & Rechteverwaltung - Beschreibung der Funktionsrechte
Eingerichteter Link in der Aufgabe fur Genehmigung/Ablehnung

= E-Mail Benachrichtigung einrichten

Uber den Link in der Benachrichtigungs-E-Mail kénnen Sie den Dialogschritt direkt im
Browser 6ffnen.

Bedarfsmeldung
en genehmigen
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Die Liste enthalt nur die Bedarfsmeldungen aus dem Mandanten, flir den Sie
Berechtigungen in CS.BE besitzen.

Falls Sie Genehmigungsrechte fur mehrere Mandanten besitzen und die
anstehenden Genehmigungen zu allen Mandanten hier angezeigt werden sollen,
mussen Sie sich fiir die entsprechende Systemstrukturebene (beispielsweise fur
den Werkskatalog oder auch eine Ebene hoher fur den Gesellschaftskatalog)
anmelden. AnschlieBend werden die Eintrage fur die jeweils zugehoérigen
Mandanten angezeigt und konnen bearbeitet werden. Der Link in der E-Mail
bezieht sich stets auf den Gesellschaftskatalog.

Der Dialog gliedert sich in drei Teile (s.u.). Dies gibt Ihnen die Méglichkeit, alternativ alle
Schritte der jeweiligen Bedarfsmeldungsposition in einer Aktion zu genehmigen, abzulehnen
etc. oder nur einzelne Schritte zu bearbeiten.

FUhren Sie die gewlnschten Aktionen durch (s.u.).
Ubernehmen Sie die Anderungen mit Anklicken von SPEICHERN.

Dabei wird das Fenster geschlossen. Bei erneutem Aufruf steht in der unteren Liste zu den
genehmigten Schritten der entsprechende Status in der gleichnamigen Spalte.

Bedarfsmeldungspositionen

Hier werden alle Bedarfsmeldungen angezeigt, die von Ihnen genehmigt werden durfen. Die
Spalten kdnnen wie gewohnt gruppiert werden. Die Befehle im Kontextmenu zu dieser Liste
beziehen sich stets auf alle Genehmigungsschritte der ausgewahlten Position.

Einzelne Schritte konnen nur iliber das Kontextmenu zur Liste
Genehmigungsschritte bearbeitet (s.u.).

Liste aktualisieren

Wahlen Sie den Kontextmenubefehl Aktualisieren, um die Liste an den neusten Stand
anzupassen.
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Bedarfsmeldungsposition vollstandig genehmigen

Markieren Sie die Bedarfsmeldungsposition, deren Schritte, flir die Sie berechtigt sind,
gleichzeitig genehmigt werden sollen, und wahlen Sie den Kontextmenubefehl
Genehmigen.

Daraufhin werden die genehmigten Schritte in der Liste Genehmigungsschritte mit dem
Eintrag Genehmigen in der Spalte Aktion gekennzeichnet. Die Genehmigung erfolgt erst
bei Anklicken von SPEICHERN. Der Status der Schritte lautet bei erneutem Aufruf des
Dialogs genehmigt.

Bedarfsmeldungsposition vollstandig ablehnen

Markieren Sie die Bedarfsmeldungsposition, deren Schritte, flr die Sie das entsprechende
Recht besitzen, gleichzeitig abgelehnt werden sollen, und wahlen Sie den Kontextmenubefehl
Ablehnen.

Daraufhin werden die abgelehnten Schritte in der Liste Genehmigungsschritte mit dem
Eintrag Ablehnen in der Spalte Aktion gekennzeichnet. Die Ablehnung erfolgt erst bei
Anklicken von SPEICHERN. Der Status der Schritte lautet bei erneutem Aufruf des Dialogs
abgelehnt.

Genehmigung fur alle Schritte der Position zuricknehmen

Der Befehl ist nur bei Schritten verfligbar, deren Genehmigung bereits gespeichert wurde
(Status genehmigt).

Markieren Sie die Bedarfsmeldungsposition, fur deren Schritte Sie die bereits GUbernommene
Genehmigung widerrufen mochten, und wahlen Sie den Kontextmenubefehl Genehmigung
widerrufen.

Daraufhin werden die Schritte in der Liste Genehmigungsschritte mit dem Eintrag
Genehmigung widerrufen in der Spalte Aktion gekennzeichnet. Der endgultige
Widerruf erfolgt erst bei Anklicken von SPEICHERN. Die Schritte haben bei erneutem Aufruf
des Dialogs keinen Statuseintrag mehr.

Ablehnung fur alle Schritte der Position zuriicknehmen
Der Befehl ist nur bei Schritten verfugbar, deren Ablehnung bereits gespeichert wurde
(Status abgelehnt).

Markieren Sie die Bedarfsmeldungsposition, flr deren Schritte Sie die bereits Ubernommene
Ablehnung widerrufen mochten, und wahlen Sie den Kontextmenubefehl Ablehnung
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widerrufen.

Daraufhin werden die Schritte in der Liste Genehmigungsschritte mit dem Eintrag
Ablehnung widerrufen in der Spalte Aktion gekennzeichnet. Der endglltige Widerruf
erfolgt erst bei Anklicken von SPEICHERN. Die Schritte haben bei erneutem Aufruf des
Dialogs keinen Statuseintrag mehr.

Letzte Aktion ruckgangig machen

Der Befehl ist nur verfigbar, wenn Sie mindestens eine Aktion ausgeldst aber noch nicht
gespeichert haben. Mit Aufruf des Kontextmenubefehls Ruckgangig wird die zuletzt
ausgefihrte Aktion zurickgenommen.

Alle Bedarfsmeldungsposition vollstandig genehmigen

Wahlen Sie den Kontextmenubefehl Alle genehmigen, um die Schritte aller
Bedarfsmeldungsposition, fur die Sie berechtigt sind, gleichzeitig zu genehmigen.

Daraufhin werden die genehmigten Schritte in der Liste Genehmigungsschritte mit dem
Eintrag Genehmigen in der Spalte Aktion gekennzeichnet. Die Genehmigung erfolgt erst
bei Anklicken von SPEICHERN. Der Status der Schritte lautet bei erneutem Aufruf des
Dialogs genehmigt.

Alle Bedarfsmeldungsposition vollstandig ablehnen

Wahlen Sie den KontextmenuUbefehl Alle ablehnen, um die Schritte aller
Bedarfsmeldungsposition, flr die Sie berechtigt sind, gleichzeitig zu abzulehnen.

Daraufhin werden die abgelehnten Schritte in der Liste Genehmigungsschritte mit dem
Eintrag Ablehnen in der Spalte Aktion gekennzeichnet. Die Ablehnung erfolgt erst bei
Anklicken von SPEICHERN. Der Status der Schritte lautet bei erneutem Aufruf des Dialogs
abgelehnt.

Alle Genehmigungen fur alle Schritte der Position zuricknehmen
Der Befehl ist fur Schritte verfligbar, deren Genehmigung bereits gespeichert wurde (Status

genehmigt).

Wahlen Sie den Kontextmenubefehl Alle Genehmigungen widerrufen, um die
Genehmigung der Schritte aller Bedarfsmeldungsposition, fur die Sie berechtigt sind,
gleichzeitig zurickzunehmen.

Daraufhin werden die Schritte in der Liste Genehmigungsschritte mit dem Eintrag
Genehmigung widerrufen in der Spalte Aktion gekennzeichnet. Der endgultige
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Widerruf erfolgt erst bei Anklicken von SPEICHERN. Die Schritte haben bei erneutem Aufruf
des Dialogs keinen Statuseintrag mehr.

Alle Ablehnungen fiir alle Schritte der Position zuriicknehmen

Der Befehl ist flr Schritte verflugbar, deren Ablehnung bereits gespeichert wurde (Status

abgelehnt).

Wahlen Sie den Kontextmenubefehl Alle Ablehnungen widerrufen, um die Ablehnung
der Schritte aller Bedarfsmeldungsposition, flr die Sie berechtigt sind, gleichzeitig
zuruckzunehmen.

Daraufhin werden die Schritte in der Liste Genehmigungsschritte mit dem Eintrag
Ablehnung widerrufen in der Spalte Aktion gekennzeichnet. Der endgultige Widerruf
erfolgt erst bei Anklicken von SPEICHERN. Die Schritte haben bei erneutem Aufruf des
Dialogs keinen Statuseintrag mehr.

Alle letzten Aktionen rickgangig machen

Der Befehl ist nur verfigbar, wenn Sie mindestens eine Aktion ausgeldst aber noch nicht
gespeichert haben. Mit Aufruf des Kontextmenubefehls Alles ruckgangig werden alle
zuletzt ausgefuhrten Aktionen zurickgenommen.

Kontierungen

Die Angaben in diesem Bereich unterstltzen Sie bei der Prifung der Mengen, Preise, Konten
etc. vor der Durchfihrung von Genehmigungen/Ablehnungen.
Genehmigungsschritte

Dieser Bereich verschafft Ihnen einen Uberblick (ber die verschiedenen Schritte, deren
Status und die lhnen erteilten Rechte. Hier kénnen Sie Schritte einzeln genehmigen,
ablehnen oder die jeweilige Aktion widerrufen. lhre Bearbeitungsmaoglichkeiten werden durch
ein entsprechendes Symbol in der Spalte Recht angezeigt.

Bearbeitungsrecht liegt vor

Kein Bearbeitungsrecht

Die Schritte konnen hier nur einzeln bearbeitet werden.
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Genehmigung fur Schritt durchfiihren
Markieren Sie den zu genehmigenden Schritt, und wahlen Sie den Kontextmenubefehl

Genehmigen.

Daraufhin wird er in der Spalte Aktion mit dem Eintrag Genehmigen gekennzeichnet. Die
Genehmigung erfolgt erst bei Anklicken von SPEICHERN. Anschliefend lautet der Status
des Schritts bei erneutem Aufruf des Dialogs genehmigt.

Genehmigung fur Schritt ablehnen

Markieren Sie den abzulehnenden Schritt, und wahlen Sie den Kontextmenubefehl
Ablehnen.

Daraufhin wird der Schritt in der Spalte Aktion mit dem Eintrag Ablehnen
gekennzeichnet. Die Ablehnung erfolgt erst bei Anklicken von SPEICHERN. Der Status der
Schritte lautet anschlieBend bei erneutem Aufruf des Dialogs abgelehnt.

Genehmigung fur Schritt zurucknehmen

Der Befehl ist nur bei Schritten verfugbar, deren Genehmigung bereits gespeichert wurde
(Status genehmigt).

Markieren Sie den Schritt, fir den Sie die bereits Gbernommene Genehmigung widerrufen
maochten, und wahlen Sie den Kontextmenubefehl Genehmigung widerrufen.

Daraufhin wird der Schritt in der Spalte Aktion mit dem Eintrag Genehmigung
widerrufen gekennzeichnet. Der endgultige Widerruf erfolgt erst bei Anklicken von
SPEICHERN. Der Schritt hat nach erneutem Aufruf des Dialogs keinen Statuseintrag mehr.
Ablehnung fur Schritt zuriicknehmen

Der Befehl ist nur bei Schritten verfugbar, deren Ablehnung bereits gespeichert wurde
(Status abgelehnt).

Markieren Sie den Schritt, fur den Sie die bereits Ubernommene Ablehnung widerrufen
maochten, und wahlen Sie den Kontextmenubefehl Ablehnung widerrufen.

Daraufhin wird der Schritt in der Spalte Aktion mit dem Eintrag Ablehnung widerrufen
gekennzeichnet. Der endgultige Widerruf erfolgt erst bei Anklicken von SPEICHERN. Der
Schritt hat nach erneutem Aufruf des Dialogs keinen Statuseintrag mehr.

Letzte Aktion ruckgangig machen

Der Befehl ist nur verfigbar, wenn Sie mindestens eine Aktion ausgeldst aber noch nicht
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gespeichert haben. Mit Aufruf des Kontextmenubefehls Ruckgangig wird die zuletzt
ausgefuhrte Aktion zurickgenommen.

7 von 9
30.01.2025



== schleupen

Bedarfsmeldungen genehmigen

Impressum

Herausgegeben von:
Schleupen SE

Galmesweg 58
47445 Moers

Telefon: 02841 912 0
Telefax: 02841 912-1903

www.schleupen.de

Zustandig fur den Inhalt:
Schleupen SE
©Schleupen SE, Galmesweg 58, 47445 Moers

Haftungsausschluss

Maéglicherweise weist das vorliegende Dokument noch Druckfehler oder drucktechnische
Mangel auf. In

der Dokumentation verwendete Software-, Hardware- und Herstellerbezeichnungen sind in
den

meisten Fallen auch eingetragene Warenzeichen und unterliegen als solche den gesetzlichen
Bestimmungen.

Das vorliegende Dokument ist unverbindlich. Es dient ausschlieBlich Informationszwecken
und nicht als

Grundlage eines spateren Vertrags. Anderungen, Ergdnzungen, Streichungen und sonstige
Bearbeitungen dieses Dokuments konnen jederzeit durch die Schleupen SE nach freiem
Ermessen und

ohne vorherige Ankindigung vorgenommen werden.

Obschon die in diesem Dokument enthaltenen Informationen von der Schleupen SE mit
groBtmaoglicher

Sorgfalt erstellt wurden, wird aufgrund des reinen Informationscharakters fur die Richtigkeit,
Vollstandigkeit, Aktualitdt und Angemessenheit der Inhalte keinerlei Gewahr dbernommen
und jegliche

Haftung im gesetzlich zuldssigen Umfang ausgeschlossen. Verbindliche Aussagen kdnnen
stets nurim

Rahmen eines konkreten Auftrags getroffen werden.
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Urheberrecht

Die Inhalte des vorliegenden Dokuments sind urheberrechtlich geschutzt. Sie dirfen nur nach
vorheriger Genehmigung durch die Schleupen SE verwendet werden. Dies gilt insbesondere
fur die

Vervielfaltigung von Informationen oder Daten, insbesondere die Verwendung von Texten,
Textteilen

oder Bildmaterial. Samtliche Rechte liegen bei der Schleupen SE.

Soweit nicht ausdrtcklich von uns zugestanden, verpflichtet eine Verwertung, Weitergabe
oder ein
Nachdruck dieser Unterlagen oder ihres Inhalts zu Schadenersatz (BGB, UWG, LitUrhG).
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